presso il Tribunale di Massa
PIAZZA DE GASPERI, 1 — TEL.0585/818212 — FAX 0585/818264

Prot. n. 1725/2024

PROCEDURA DI ACQUISTO IN'ECONOMIA (RDO) DI CARTA'BIANCA FORMATI A4 E A3 PER
FOTORIPRODUTTORI

LETTERA INVITO

Codesta spettabile Ditta & invitata, qualora di proprio interesse, a presentare offerta per la fornitura di carta
bianca alla Procura della Repubblica di Massa come meglio specificato nella scheda di dettaglio economico.

La scadenza presentazione offerte ¢ il 25 luglio 2024 ore 14:00.

Criterio di selezione delle offerte: la migliore offerta ¢ selezionata con il criterio del prezzo pit basso (minor
prezzo) ai sensi dell’art. 108 comma 3 del D. Lgs. 36/2023

Importo a base di gara non superabile: € 2.850,00 IVA esclusa.

Oneri per la sicurezza da rischi da interferenza (D.U.V.R.L.): non sono previstl in quanto trattasi di mera
fornitura, purché siano rispettate le indicazioni di mobilita interna della Procura presso la quale viene effettuata la
consegna.

Modalita di svolgimento

La procedura negoziata si svolge in modalita telematica. Tutta la documentazione di gara dovra essere formulata
dagli operatori economici e ricevuta dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del sistema telematico di
acquisti in rete di Consip.

Non saranno accettate offerte e documentazioni presentate con modalita difformi da quelle previste nel presente

Disciplinare.

1. Disciplina normativa della procedura di gara e del relativo appalto

I Concorrenti devono prendere visione in modo integrale ed accurato della lettera invito e di tutta la restante
documentazione di gara ed accettare integralmente, senza condizione o tiserva alcuna, le clausole e prescrizioni
ivi contenute. : '

I rapporti fra la Procura e le Imprese aggiudicatarie saranno regolati da:
® condizioni contenute negli atti di gara;

® offerta presentata dall’Impresa in sede di gara;

D.lgs 36/2023;

disciplina contenuta nel Codice Civile.

2. Requisiti di partecipazione

E’ consentita la partecipazione alla gara da parte degli operatori economici in possesso dei seguenti requisiti:

Requisiti di ordine generale



® inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di appalto previste dallart. 94 e 95 del
D.Lgs. 36/2023;

® ottemperanza della normativa in materia di diritto al lavoro dei disabili ai sensi della Legge 68/1999 ovvero
non assoggettamento agli obblighi di assunzione previsti dalla predetta legge;

® applicazione a favore dei propri lavoratoti dipendenti delle condizioni normative e retributive non inferioti a
quelle risultanti dai vigenti contratti di lavoto (CCNL) di categotia e rispetto, in caso di aggiudicazione, di
dette condizioni per tutta la durata del contratto;

Requisiti di idoneita professionale:

® iscrizione C.C.LA.A. ovvero Albo o registro professionale dello Stato di appartenenza per categoria di attivita
inerente I'oggetto della gara.

Documentazione amministrativa

Lettera invito

documento disponibile nella documentazione di gara, contenente le condizioni di fornitura. Per la presentazione
dell'offerta 'operatore deve aver preso visione di tale documento e restituirlo firmato digitalmente dal Titolare o
Rappresentante Legale dell'Operatore Economico partecipante.

Documentazione economica

Offerta economica
modello generato dal sistema.

L'offerta economica, dovra esprimete 'importo offerto per Pintera fornitura, espresso con due cifte decimali,
sulla base dell’importo a base di gara di € 2.850,00 escluso I.V.A.

Nell’offerta economica 1 prezzi dovranno intendersi comprensivi di ogni onere e spesa connessa all’esecuzione
della fornitura, secondo le modalita descritte nella presente lettera invito, con la sola esclusione delPIVA.
L’impresa dovra presentare una sola offerta economica. La presentazione di offerte multiple comportera
Pautomatica esclusione dell’offerente dalla gara.

In questa scheda gli operatori economici devono indicate anche gli oneti della sicutezza afferenti Pimpresa, che
costituiscono un di cui dell’offerta economica. ‘

Gli onert che devono essere indicati sono quelli sostenuti dall’operatore economico per gli adempiment cui &
tenuto ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e imputati allo specifico all’appalto.

Si precisa che per oneri della sicurezza afferenti I'impresa si intendono 1 costi ex lege sostenuti dall’operatore
economico per la sicurezza e tutela dei lavoratori imerenti la propria attivita di impresa commisurati alle
caratteristiche e all'entita dell’appalto, quali a dtolo esemplificativo e non esaustivo: oneri connessi alla
sorveglianza sanitaria, dpi individuali, etc., e comunque diversi da quelli da interferenze.

Scheda di dettaglio economico

modello disponibile nella documentazione di gara, da presentare con firma digitale.
La scheda di dettaglio economico dovra indicare:

® codice prodotto fornitore;

® il prezzo unitario al netto di I.V.A., espresso fino a tre cifre decimali;

& Pimporto complessivo dell’intera fornitura, arrotondato al secondo decimale, che deve corrispondere a
quello dell’offerta economica generata dal sistema esclusa aliquota I.V.A.

3. Criterio di aggiudicazione e petfezionamento contrattuale

La presente fornitura sara aggiudicata previa valutazione della corrispondenza tecnica del prodotto
richiesto con quello offerto, da parte degli uffici competenti della Procura. Saranno escluse le offerte di



importo superiore a quello posto a base di gara.

La Procura della Repubblica adottera i provvedimento di aggiudicazione, che vetra comunicato
all’Aggiudicatatio.

Il contratto sara stipulato mediante sottoscrizione digitale del relativo documento generato dal sistema di
acquistiniretepa.it e sara perfezionato con emissione dell’ordinativo di acquisto da parte della Procura.

4. Modalita di fornitura e clausole contrattuali

La fornitura sara regolata dalle seguenti condizioni:

O la consegna del materiale dovra essere effettuata presso la Procura della Repubblica di Massa,
sita in Piazza De Gasperi n.l a Massa (MS), franco di spese ed imposte, eccetto IVA. La
consegna avverra al piano terreno.

O il venditore assume tutti i rischi di perdite e danni durante il trasporto dei prodotti;

OO i prodotti che presentano difetti o discordanze, anche se consegnati e tolti dal loro imballo originatio,
dovranno essere ritirati e sostituiti a totale carico del fornitore;

O le controversie di qualsiasi natura saranno disciplinate dal foro della Stazione appaltante;

O Paggiudicatario dovra assicurare il pieno rispetto di tutti gli obblighi di tracciabilita finanziaria
di cui alla legge 13/8/2010, n. 136 e ss.mm.ii;

00 PAggiudicatario assume a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge, e si obbliga a
ossefvare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendent,
nonché di accettare le presenti condizioni contrattuali

Fatturazione

Il pagamento delle fatture avverra, ai sensi del D.Lgs.n. 231/2002 e ss.mm.ii. entro il termine di 30 gg.
decorrenti dalla data di ricevimento fatture o, se successivo, dalla data di conclusione delle verifiche di
conformita/regolare esecuzione.

Gli strumenti di pagamento devono riportare in relazione a ciascuna transazione il codice identificativo di
gara (C.LG).

5. Avvertenze

non sara possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta gia presentata;

la presentazione dell'offerta costituird accettazione incondizionata delle clausole contenute nella presente
lettera di invito, con tinuncia ad ogni eccezione;

la Procura si riserva la facoltz di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove lo richiedano
motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo;

la Procura avra facolta di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risultera conveniente o
idonea in relazione all’oggetto del contratto;

la Procura si riserva di procedere all’aggiudicazione sebbene in presenza di una sola offerta valida e

congrua;

la Procura si riserva la facolta di non dar luogo all'aggiudicazione ove lo richiedano motivate esigenze di
Interesse pubblico;

Il provvedimento di aggiudicazione non equivarrd ad accettazione dell’offerta che si perfezionera a
seguito di stipula del contratto.

resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo la Procura della Repubblica né
all’aggiudicazione né alla stipula del contratto mentre le Imprese partecipanti sono vincolate fin dal
momento della presentazione dell’offerta per un periodo pari a 180 giorni dalla scadenza del termine per
la sua presentazione.



6. Trattamento dei dati personali 1

Per la presentazione dell'offerta, nonché per la stipula del contratto con I'aggiudicatario, ¢é richiesto ai concorrenti
di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del
D.Lgs. n. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali).

Al senst e per gli effetti della suddetta normativa, alla Stazione Appaltante compete I'obbligo di fornire alcune
informazioni riguardand il loro utilizzo.

Finalita del trattamento
In relazione alle finalita del trattamento dei dati forniti si precisa che:
® i dati inseriti nell’'offerta vengono acquisiti ai fini della partecipazione (in particolare ai fini dell’effettuazione

della verifica dei requisiti di ordine generale) nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle
disposizioni normative vigenti; :

® 1 dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatatio vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui sopra, anche
ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del
corrispettivo contrattuale.

Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato in modo da garantire la sicutezza e la riservatezza e potra essere effettuato
mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestitli e trasmetterli. Tali dati potranno essere
anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta

individuat.
Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati

I dati potranno essere comunicati a:

® altri concorrentl che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti dalla legge n.
241/90.

Diritti del concorrente interessato

Relativamente a1 suddetti dati, al concorrente, in qualita di intetessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’art.
7 del D.Lgs. n. 196/2003.

La presentazione dell’offerta ¢ la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta 'avvenuta presa
visione delle modalita relative al trattamento dei dati personali, indicate nell'informativa ai sensi dell’art. 13 del
D.Lgs. n. 196/2003.

7. Responsabile del procedimento e accesso agli atti

Al fini della presente gara ed ai sensi dell'art. 15 del D.Lgs. 36/2023, il Responsabile del procedimento ¢ la
dott.ssa Monica Paperini che cura lo svolgimento del procedimento di individuazione del contraente fino alla
stipula del contratto (tel. 0585-818.212).

Al sensi dell’art. 35 comma 2 del D.Lgs. 36/2023 I’accesso agli atti ¢ differito:

® in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla scadenza del termine per la
presentazione delle medesime;

® in relazione alle offerte fino all'approvazione dell’aggiudicazione.
I casi di esclusione di accesso agli atti di gara sono regolamentati dall’art. 35 commi 4 e 5 del D.Lgs. 36/2023.

E’ comunque consentito accesso al concortente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri interessi.

11 Responsabile del procedimento

Dott.ssa
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